TCT CP XAY LAP DAU KHi VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO CHUC DPHDCD BAT THUONG Péc lip - Ty do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN PIA OC DAU KHi

Ha Néi, ngay  thiang  nam 2014

DHDCD

QUY CHE BAU CU LAN2

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN

BAN KIEM SOAT TAI DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG
CUA CONG TY CO PHAN bIA OC DAU KHi

Can cir Lut doanh nghiép s6 60/2005/QH11 do Quoc hdi nude Cong hoa Xa hoi Cha
nghia Viét Nam thong qua ngay 29/11/2005,
Ciin ot Pidu 18 t8 chite va hoat dong cia Cong ty C6 phin Dja ¢ Diu khi (PVL);

bai hoi dﬁ“m‘g cd ddng bt thuromg cita Cong ty Co ph:’:.i{l Dja 6¢ Dau khi tién hanh bau cir
thanh vién Hdi déng quan tri (HPQT) thanh vién Ban Ki€m soat (BKS) theo cac ndi dung
sau diy:

Pidu 1: Pham vi diéu chinh
Quy chc nay bao gom nhimg quy dinh vé biu cir thanh vién HDQT va thanh vién BKS

Cong ty Cb phin Dia ¢ Déu khi.

Pidu 2: Titu chuin va didu kién 1Am thanh vién Hi ddng quan tri, Ban Kiém sodt

1.1 Tiéu chudin va didu kign lam thanh vién H@i dong quin tri:

Theo quy dinh tai Piéu 24, Piéu 1&6 PVL; Diéu 110, Luit Doanh nghiép %)
60/20058/QH11 ngay 29/11/2005 va cac van ban hudng din thi hanh, thanh vién H6i déng
Quan tri phai ¢6 cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

- C6 di ning lue hanh vi dan sy, khong thude dbi tuong bi cAm quén 1y doanh nghiép
theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép;

- Lacd déng c4 nhin s& hitu it nhit 5% téng s6 cb phin phd théng hodc ngudi khic cd
trinh 4§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hofic trong nganh nghé
kinh doanh chi yéu cta Cong ty.

1.2 Tiéu chuin va diéu ki¢n lim thanh vién Ban Kiém sodt:

Theo quy dinh tai Pidu 35, Piéu 1& PVL; Didu 122, Luit Doanh nghiép sb
60/2005/QH11 ngay 29/11/2005 va céc viin ban hudng din thi hanh, thanh vién Ban Kiém
sodt phdi co cde tiéu chuén sau day:

- Tir 21 tudi rd 1én, c6 du ning luc hanh vi dan sir va khéng thude d6i tuong bi cdm
thanh 14p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

- Khéng phai 14 v hoic chdng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chj, em
ru6t ctia thanh vién HDQT hoidc Tong gidm d6¢ va ngudi quan 1y khac.

- Khong duge giir cac chirc vu quan ly Cong ty; khéng nhét thiét phai 13 ¢d déng hoiic
ngudi lao déng trong Cong ty;



- Trong BKS phal c6 it nht mt thanh vién la nguoi c6 chuyén mén vé tai chinh ké todn.
Thanh vién nay khong phal 12 nhan vién trong bd phén ke toin, tai chinh ctia Cong ty;

khéng phai la thanh vién hay nhén vién ca cong ty kiém todn déc 13p dang thuc hién
v1ec kiém toan cdc bdo céo tai chinh cia Cong ty. BKS phai chi dinh mét thanh vién 1a
cb déng cia Cong ty 1am Trudng ban.

Pidu 3: Déi twong thuwe hién bau cir

Cb déng s hiru va nguoi duge uy quyen (sau déy goi tit 12 cd dong) c6 quyén bidu
quyét theo danh sach ¢6 déng Céng ty C phén Dia ¢ Dau khi do Trung tdm Luu ky Chimg
khoan Viét Nam chét ngay 17/12/2013.

Diéu 4: D& cik iing vién Héi dong quén tri, Ban kidm so4t

4.1. S liegng thinh vién Hpi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt

- 86 luong thanh vién Hoi ddng quin trj Céng ty bau 1 : 05 ngusi, trong dé t6i thidu
¢6 moét (01) thanh vién doc lap.

- S& lirgng thanh vién Ban kifém soét Cong ty bau la : 03 ngudi, trong dé it nhat
(01) méit thanh vién cé chuyén mén vé ké toan.

4.2. Piéu k;(m de cm/wng ¢tk thanh vién Hpi dong quan tri:

Céc cb dong nam gitr thi thleu 5% s6 cb phan c6 quyén bidu quyét trong thei han lién tyuc it
nhét sau thang c6 quyén gop sé quyen bidu quyet cua timg ngudi lai véi nhau dé dé cr cac img
vién HDQT. Cé déng hozic nhom cb dbng nam giir dén dudi 10% sé ¢b phin c6 quyén biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhét siu thang dugc d& cir mot thinh vién; tir 10% dén duéi 30%
dirge d& cir hai thanh vién; tir 30% den dudi 50% duge dé ctr ba thanh vién; tir 50% dén dudi

65% dugce d2 cir bén thanh vién va néu tir 65% trd 1én duge dé cir din sb g vién.

4.3. Didu kién aé cl/ieng cir thanh vién Ban kiém sodt:

C6 dbng nim giir it hon 10% cb phan cd quyen biéu quyet trong thoi han lién tl,lc it nhit
sau thang ¢é thc tap hop phiéu biu vao vagi nhau de de cir cac umg vién vao BKS. Cé déng
hoic nhém cb dong nam giit tir 5% dén duéi 10% sb cd phin c6 quyen biéu quyét trong thdi
han lién tyc it nhit sdu thang duoc dé cir mgt thanh vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir
hai thanh vién; tir 30% dcn dudi 50% duge dé cir ba thanh v1en tir 50% dén dudi 65% duoc
dé cir bdn thanh vién va néu tir 65% trés 16n duge dé cir da s mg vién.

4.4. HOo so trng cie/dé civ:

- DPon tmg cir/dé cir.

- Bién ban hop nhém (néu cé).

- Ban khai so yéu ly ljch.

- Bin sao chimg thuc cac van bang, chimg chi chuyén mén.

- Ngudi duge dé cirimg cir phai chiu trach nhiém trude phap ludt va DPHPCD PVL vé
tinh chinh xdc, trung thyc cta hd so dé cur/img ctr cia minh.

4.5. Lwa chon cdc trng vién:

Duya trén cac don dé cu:/ung ctia céc cd déng, nhém cé déng va cac hé so kém theo cia
cac img vién, Doan Chu toa sé lap danh sdch cdc img cit vién du diéu kién theo quy dinh dé
bau vao Hoi dbng quan trj, Ban kiém so4t Cong ty.
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Picu 5: Phiéu bau va ghi phiéu biu
5.1. Danh sdach teng ot vién:

Danh sach img cir vién Héi dong quan tri, Ban Kiém soat duoc sip xép theo thir tr ABC
theo tén, ghi day &0 ho va tén trén phiéu bau.

5.2. Phiéu biu vi ghi phiéu biu:
- Phiéu biu dugc in théng nhét, c6 thng s6 quyén biéu quyét theo Ma cb déng;

- Cbdéng dugc phat phiéu bau thanh vién Héi dong quén tri, thanh vién Ban Kiém sost
theo M ¢b déng (s& hitu vivhodc duoc ¢ ly quyén);

- Trutng hop ghi sai, ¢b déng dé nghi Ban Kiém phiéu ddi phiéu bu khac;

- Ch dong phél tir minh ghi s6 quyen bidu quyet béau cho timg Ung cr vién vao 6 trong
clia {mg cir vién d6 trén phiéu biu.

5.3. Cac trudmg hop phiéu bau khong hop 16:

- Phiéu khéng theo MAu quy dinh ciia Ban t& chirc, khong c6 diu ciia Ban t& chirc;

- Phiéu gach x6a, sura chira, ghi thém (én khéng thuoc danh sach . ung ctr vién da duge Dai
héi ddng cb ddng thdng nhat théng qua trirde khi tién hanh bod phieu;

- Ph1eu co tong sb quyen da bleu quyet cho nhimg u'ng clr vién cha co déng vuot qua
téng sd quyén duge bidu quyét ctia ¢d dong d6 nim gitr (bao gdm quyén s& hitu va/hoic
duge Gy quyén).

- Phiéu bdu cir khng cdn nguyén ven.

Piéu 6: Phurong thirc biu cir va nguyén tiic biu ddn phiéu

6.1. Viéc biéu cluyct bau cir thanh vién Ho1 dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat thye
hién bo phiéu kin theo phuong thirc biu dén phiéu.

6.2. Quyén bleu quyet dugc tinh theo sb co hin s& hitu va/hodc dugce uy quyen cha ¢b
ddng. Két qua biu cir duge tinh trén sé cb phan c6 quyén biéu quyét caa cb dong tham

dy Dai héi.

6.3. MBJicd déng tham dy Dai hdi dugce sir dung mét (01) Phleu bau thanh vién HDQT va
mét (01) Phiéu biu thanh vién BKS twong tmg v6i $6 ¢b phin sé hitu, va‘hoic dugc uy
quyén,

6.4. M01 ch dong c6 tong so quyen biéu quyét tuong tmg véi tong 56 ¢b phin co quyén biéu
quyet {bao gom ca s6 cd phan s& hiru, vd/hodc dugce ty quyen) nhin vai s6 lugng thanh
vién durge bau cir ca Hoi ddng quan tri hodc sb thanh vién duge bau cir ciia Ban Kidm
sodt. Cuy thé theo cong thirc sau:

(i) Bau thanh vién HDQT

Tdng s6 quyén _ | Téngsb 6 phin co . S6 thanh vién dwge biu
biéu quyét quyén biéu quyét cia HPQT
(ii) BAu thanh vién Ban Kiém soat
Téng sb quyén - Tong 6 ¢b phin c¢é < S6 thanh vién duge biu
bidu quyét quyén biéu quyét ciia Ban Kiém soat
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6.5.

Pidu
7.1.

7.2,

Piéu
8.1.

8.2,

8.3.

Ch dong co thé don toan bd tong sd quyen biéu quyét cho mot (01) g cir vién, hodc
chia deu tong s0 quyen biéu quyct cho tit c& cac ltng cir vién, hodc chi iy mét phén
trong tbng sd quyén bitu quyet dé biu cho mét so ung cir v1en theo mirc. d6 tin nmém,
hoac khong bau (bd phxeu trang) véi diéu kién tong s6 quyén bibu quyet khong vuot
qué thng sb quyén bidu quyét ed dong d6 s& hitu va/hogic duge uy quyén.

7: Ban Ki¢m phleu, nguyén tic bd phleu va kiém phleu
Ban Kiém phiéu
Ban Kiém phiéu do Ch toa dé cir va duge Dai hoi dong ¢b dong théng qua.

« 2 L ’ “m
Ban Ki€m phi¢u ¢ nhiém vy:

-+

Théng qua Quy ché biu cir.
Gidi thiéu ndi dung, cach ghi phiéu bidu quyét, phiéu bau.

+

+ Giam sat viéc biéu quyét, biu cir clia cac ¢d dong tai Dai hoi.

+ Téng hop sb cb phan biéu quyét, bau cir theo tirng ndi dung,

+ Théng bao két qua cho Chu toa, Ban Thu ky Dai héi va cong bd két qua biéu quyét,
béu cir trude Dai hoi.

Thanh vién Ban Kiém phiéu khéng duge c6 tén trong danh sach d& cir va g cir vao

Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat.

Nguyén tic bo phiu va kiém phiéu

Ban Ki#m phiéu tién hanh kiém tra thiing phiéu trudc sur chimg kién cfia céc cb déng.

Viée bo phiéu duogc bit ddu khi viée phat phiéu bau cir duoc hoan tAt va két thic khi ¢d

ddng cuodi cung bo phiéu bau vao thing phieu.

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiu két thiic.

Két qua kiém phiéu duge lap thanh van ban va duge Truéng Ban Kiém phiéu cong bd

trirde Pai hoi.

8: Nguyén tic trang cir thanh vién Hi ddng quin tri, Ban Kiém soat

Nguyén tc trung cir thanh v1en Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat duo‘c Xac dlnh theo ty

1¢ phan tram phleu biu trén tong sb ¢cb phan co quyen biéu quyet (bao gom ca s6 ¢b
phén sé hiru va‘hodc dirge 1ty quyén) tinh nir cao xudng thép.

Fruong hop c6 tir hai ung cur vién tré Ién dat cung sb phleu biu nhu nhau cho thanh
vién cubi cung cia Hbi dbng quan tri, Ban Klem sodt thi s& td chitc bau lai giira cac img
cit vién nay dé chon. Truémg hop bau lai vin khong lua chon dirge thanh vién cudi ciing
thi & lya chon ngudi ndo s& hitwdai dién s& hitu nhiéu ¢d phin PVL hon tinh dén thoi
diém chdt danh sach ¢ déng ngay 17/12/2013.

Trudng hop két qua biu cir khong di sé hrgng thanh vién HPQT hojic BKS da duge
Pai hdi théng qua thi s& tién hanh biu cir tiép 14n 2 trong s6 nhimg ngudi d cir holic
trng cir khong trang cir dot 1 con lai. Viée biu cir s& dugce tién hanh cho dén khi biu du
s6 thanh vién HPQT, BKS theo diéu hanh cua Chi toa Dai hoi.
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Pi¢u 9: Lap va cong bo Bién ban Kiém phiéu
9.1. Sau khi kiém phleu Ban Kiém phiéu phai 13p Bién bin Kiém ph1eu Noi dung Bién ban
Klem ph1eu bao gbm cdc nGi dung chinh nhu sau; Ban Klem phidu; Téng sb phiéu phat
tong $0 phleu thu Ve, tong 50 phleu hop I8, tong s6 phleu khong hop 1€ tuong 1ing
véi s6 ¢b phan ¢ quyén bidu quyét (bao gbm ca sé cb phin s& hiru vahoge duge ty
quyén); Két qua kiém phiéu va Danh séch tring ct.

9.2, Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trrée Dai hoi.
Pidu 10: Quy dinh khie

Nhitng khiéu nai v& vidc bau v kiém phiéu s& do Chd toa Dai héi giai quyét va duoc
ghi vao bién ban cudc hop Dai hoi ¢b dong.

Diéu 11: Hiu lwe thi hanh

Quy ché nay gdm ¢6 11 (mudi mot) Bidu, duge doc cong khai tai Dai hoi ddng cb dong
¢ hi¢u lyc thi hanh ngay sau khi dugc Dai hdi ddng cd dong bit thudng bidu quyét théng
qua.

TM. BAN TO CHU‘(@
CcO DONG TCT CP XAY LAP PDAU KHi VIET NAM

Nguyen Vin Dong




